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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ЗАВОЛЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                   ПУГАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  9 января 2024 года  № 3
Об утверждении плана работы
Администрации Заволжского
муниципального образования 

на 2024 год.

                       Руководствуясь  Уставом Заволжского муниципального образования Пугачевского муниципального района Саратовской области , Положением «Об администрации Заволжского муниципального образования Пугачевского муниципального района Саратовской области», Администрация Заволжского муниципального образования  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить план работы Администрации Заволжского муниципального образования на 2024 год согласно приложению.
2. Настоящее постановление обнародовать в соответствии с установленным порядком и разместить на  официальном сайте  Заволжского муниципального образования Пугачевского муниципального района Саратовской области в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава Заволжского 

муниципального образования:




А.В. Андреев
«УТВЕРЖДАЮ»

Глава Заволжского муниципального образования                                                           

​​​​​​​​​​​​​​​_________________А.В. Андреев  
 ПЛАН

работы Администрации 
Заволжского муниципального образования на 2024 год
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок проведения мероприятия
	Ответственный

исполнитель

	1 Вопросы для рассмотрения на постоянно действующем совещании 

с участием главы   Заволжского МО



	1.1
	О  пожарной безопасности на территории Заволжского МО
	постоянно
	специалисты Администрации Заволжского МО

	1.2
	О  развитии физической культуры и пропаганде здорового образа жизни среди населения Заволжского МО
	Весь период
	Директор  МОУ «ООШ  с.Каменка»,  директор МОУ «СОШ п. Заволжский», директор МОУ «СОШ с.  Березово»

	1.3.
	Работа с обращениями граждан
	Весь период
	Глава Заволжского МО

	1.4
	О ходе проведения отопительного сезона в учреждениях социально-культурного назначения расположенных на территории Заволжского муниципального

 образования 
	Осенне-весенний 

период
	Директора Домов культур ( по согласованию) 

п .Заволжский,  с.Берёзово , с. Каменка.

Директор  МОУ «ООШ  с.Каменка»,  директор МОУ «СОШ п. Заволжский» , директор МОУ «СОШ с.  Березово» (по согласованию)

Директора детских садов (по согласованию) с. Каменка,

 п. Заволжский, с. Берёзово. 

	1.5
	Об организации работы библиотеки на 2023 год
	Весь период
	Библиотека

 п. Заволжский, с. Каменка, с. Березово 

(по согласованию)

	1.6
	О ходе подготовке работы к пропуску паводковых вод в 2024 году 
	март


	Глава Заволжского М О

	1.7
	Отчет о работе Администрации ЗМО ПМР СО за 2024 год
	март
	Глава Заволжского МО

	1.8
	Ведение воинского учета 
	постоянно
	Инспектор ВУС 

	1.9
	О подготовке и проведении Дня Победы в ВОв 1941-1945 г.г. на территории  Заволжского МО
	апрель-май
	Глава Заволжского МО

	1.10
	Изготовление и установка запрещающих знаков  «Купаться запрещено»
	май
	Глава Заволжского МО

	1.11
	Об итогах проведения весенне-полевых работ
	июнь
	Руководители  С/Х предприятий ( по согласованию)

	1.12
	Сбор информации от населения для обновления похозяйственных книг
	июнь
	Главный  и ведущий специалисты

	1.13
	О подготовке   предприятий и  учреждений всех форм собственности, расположенных на территории Заволжского МО к работе в осенне-зимний период
	июль
	Руководители предприятий и  учреждений всех форм собственности, расположенных на территории Заволжского МО (по согласованию)

	1.14
	О состоянии водопроводных сетей и их готовность к работе в зимних условиях
	июль
	Директор «ООО Коммунальщик»

(по согласованию)

	1.15
	Изготовление и установка  запрещающих знаков «Выезд на лед запрещен»
	ноябрь
	Администрация  Заволжского муниципального образования

	1.16
	О  разработке плана работы Администрации Заволжского муниципального образования на 2025 год
	декабрь
	Главный специалист



	1.17
	Об осуществлении муниципального контроля на территории Заволжского муниципального образования
	по мере необходимости
	Глава Заволжского МО

	1.18
	Работа по оформлению невостребованных земельных долей.
	весь период
	Глава Заволжского МО

	1.19
	Процедура оформления бесхозных зданий  в сельских населенных пунктах  муниципального образования
	весь период
	Глава Заволжского МО

	1.20
	О выполнении правил по содержанию домашних животных
	Постоянно
	Глава Заволжского МО

	1.21
	О проведении профилактических мероприятий по бешенству среди животных
	По мере необходимости
	Ветеринарная служба 

	2. Благоустройство территории Заволжского МО

	2.1
	Об организации  работ по очистке дорог от снега в  Заволжском муниципальном образовании
	Зимне-весенний период
	Глава  Заволжского муниципального образования

	2.2
	Об освещении улиц и об обслуживании уличного освещения в населенных пунктах Заволжского муниципального образования
	постоянно
	Глава Заволжского М О

	2.3
	О санитарном состоянии и благоустройстве населенных пунктов сельского поселения
	Апрель,

Сентябрь
	Глава Заволжского МО

	2.4
	Ремонт внутрипоселковых  автомобильный дорог
	ежегодно
	Глава Заволжского МО

	3. Организация и проведение публичных слушаний 

	3.1
	О внесении изменений и дополнений в Устав Заволжского муниципального образования
	По мере необходимости
	Глава Заволжского МО

	3.2
	 О проекте  местного бюджета Заволжского муниципального образования 
	Октябрь
	Глава Заволжского МО

	4. Работа с кадрами

	4.1
	Подготовка распоряжений
	Весь период
	специалист Администрации

	4.2
	Составление графика отпусков.
	декабрь
	специалист Администрации

	4.3
	Ведение личных дел работников администрации. 
	Весь период
	специалист Администрации

	5. Делопроизводство

	5.1
	Формирование, подшивка и предоставление дел, постановлений и распоряжений Администрации Заволжского МО, контрольных дел для ведомственного архива
	Весь период
	специалист Администрации Заволжского МО

	5.2
	Составление аналитических и статистических справок по документообороту в администрации


	Весь период
	Глава Заволжского МО,
специалист Администрации Заволжского МО

	5.3
	Постоянный контроль  ответственных за делопроизводство и архив по вопросам совершенствования и улучшения порядка ведения номенклатуры дел, формирования документов, отнесённых к Архивному фонду Российской Федерации 
	Весь период
	Глава Заволжского МО

	6. Финансовый сектор

	6.1
	Годовой отчет по исполнению бюджета 
	март
	специалист Администрации

	6.2
	
 Исполнения бюджета Заволжского МО

	ежеквартально
	специалист Администрации

	6.3
	
Составление бюджетной росписи на 2024 г.



	один раз в год
	специалист Администрации

	6.4
	Проект бюджета на 2025 г. 
	октябрь
	специалист Администрации

	6.5
	Предоставление статистических отчетов. 
	По мере необходимости
	специалист Администрации

	6.6
	О собираемости налогов
	весь период
	специалист Администрации


